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Regulamin

uczestnictwa w projekcie
»Zostan kobieta sukcesu — zal6z firme”
Nr umowy UDA-POKL.06.02.00-24-006/09-00

realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Priorytet
VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Dziatania 6.2 Wsparcie oaz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia

przez lzbe Przemystowo — Handlowg w Tarnowskich Gérach

§1

Informacje ogélne

1) Celem projektu jest wsparcie i doradztwo przy zatozeniu dziatalno$ci gospodarczej oraz pomoc
w ich dziatalnosci w pierwszym okresie jej istnienia; wsparcie finansowe oraz promocja
przedsiebiorczosci.

2) Niniejszy regulamin okresla warunki rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Zostan kobieta sukcesu
— zaldz firme” realizowanym przez Izbe Przemystowo — Handlowg w Tarnowskich Gérach (IPH)
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Priorytet VI Rynek pracy otwarty
dla wszystkich Dziatania 6.2 Wsparcie oaz promocja przedsiebiorczosci i samo zatrudnienia.

3) Projekt realizowany jest w okresie: 02.11.2009 r. — 31.07.2011 r.

4) Projekt sktada sie z dwdch czesci:

a) cze$¢ pierwsza obejmuje udzielanie wsparcia szkoleniowo-doradczego dla wszystkich
uczestnikow projektu;

b) cze$s¢ druga obejmuje wsparcie finansowe: udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego, udzielenie przedtuzonego wsparcia pomostowego, jednorazowa dotacja
inwestycyjna. Do uczestnictwa w czesci Il projektu moga przystapi¢ Beneficjenci Ostateczni,
ktorzy ukonczg | czesci projektu (uczestnictwo w 80% zajeC) i zatozg dziatalnos¢
gospodarcza.

§ 2

Znaczenie uzytych w Regulaminie pojeé

lle kro¢ w Regulaminie uzyto nastepujacych poje¢ oznaczajg one odpowiednio:

- Projektodawca — Izba Przemystowo-Handlowa w Tarnowskich Gérach;
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- Uczestnik Projektu — kobieta ubiegajgca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie wg zasad
okreslonych przez ponizsze warunki;

- Projekt — ,Zostan kobietg sukcesu — zatdz firme”;

- Biuro Projektu — ul. Sienkiewicza 47, 42-600 Tarnowskie Gory;

- Instytucja Posredniczaca |l stopnia — Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.

§3
Kryteria kwalifikacyjne

1) W projekcie moga uczestniczy¢ kobiety zamierzajace rozpoczgé prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej spetniajace tacznie nastepujace kryteria kwalifikacyjne:

a) posiadajg zameldowanie na terenie wojewddztwa Slaskiego;

b) nie posiadajg =zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 1 roku przed
przystgpieniem do projektu. Przystapienie do projektu nastepuje w dniu ztozenia kompletnych
dokumentow rekrutacyjnych w Biurze Projektu;

C) nie pozostaje w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, umowa o dzieto lub inne)
z projektodawcag, partnerem lub wykonawca w ramach projektu;

d) nie uczestnicza w innym projekcie wspotfinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Dziatanie 6.2.

2) W ramach rekrutacji priorytetowo traktowane beda kobiety zaliczajace sie do jednej lub kilku
nastepujacych grup (kobiety, ktére nie zaliczajg sie do zadnej z ponizszych grup, a spetniajg
wszystkie warunki z pkt. 1 mogg przystapi¢ do Projektu):

a) kobiet powracajacych na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem
i wychowaniem dzieci;

b) kobiet do 25 roku zycia (w momencie przystgpienia do projektu/ podpisania deklaraciji
uczestnictwa);

c) kobiet po 45 rokiem zycia (w momencie przystgpienia do projektu/ podpisania deklaraciji
uczestnictwa);

d) kobiet zamieszkujgcych w gminach wiejskich, miejsko-wiejskich lub sg mieszkankami miasta
do 25 tys. mieszkancéw;

3) W projekcie wezmie udziat 18 uczestnikdw w tym co najmniej:

a) 4 uczestniczki powracajgce na rynek pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem
i wychowaniem dzieci;

b) 4 uczestniczki do 25 roku zycia (w momencie przystapienia do projektu/ podpisania deklaracji
uczestnictwa);

c) 4 uczestniczki po 45 roku zycia (w momencie przystapienia do projektu/ podpisania deklarac;ji
uczestnictwa);

d) 4 uczestniczki zamieszkujacych w gminach wiejskich, miejsko-wiejskich lub sg mieszkankami

miasta do 25 tys. mieszkancéw;
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4) Dopuszczalne jest odstepstwo od powyzszych wskaznikow tylko w przypadku, jesli proces
rekrutacji ukonczy z wynikiem pozytywnym, okreslonym w § 5 nie wystarczajgca liczba kobiet

reprezentujacych dang kategorie.

§4

Zagtoszenie udziatu do Projektu

1) Zgtoszenia do projektu mozna dokonaé poprzez wypetnienie a nastepnie ztozenie oryginatu
podpisanego Formularza rekrutacyjnego wraz ze wszystkimi zatacznikami w Biurze Projektu
w terminie od 30 listopada 2009 do dnia 18 grudnia 2009r. w godz. od 8.00 do 16.00.
2) Zatgczniki do Formularza rekrutacyjnego:
a) Oswiadczenie kandydata na uczestnika projektu ,Zostan kobietg sukcesu — zat6z firme”;
b) Oswiadczenie kandydata na uczestnika o niepozostawaniu w stosunku zatrudnienia
z beneficjentem (projektodawca), partnerem lub wykonawcg w ramach projektu ,Zostan
kobietg sukcesu — zatdz firme”;
c) Oswiadczenie kandydata o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej;
d) Kopia dowodu osobistego (strony z danymi osobowymi oraz adresem zameldowania statego
i tymczasowego) oraz (jesli dotyczy) kopia dokumentu potwierdzajgcego zameldowanie
tymczasowe;
e) Zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o statusie osoby bezrobotnej lub w przypadku
0s6b pracujgcych zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie w zaktadzie pracy.
3) Dokumenty okreslone w punkcie 1) i 2) nalezy ztozy¢é w terminie okreslonym w punkcie 1).
Zgtoszenia, ktére wplyng po terminie okreslonym w punkcie 1) nie bedg rozpatrywane.
W przypadku przestania dokumentéw pocztg liczy sie data wplyniecia dokumentéw do Biura
Projektu.
4) Przyjmowane bedg tylko dokumenty kompletne wraz ze wszystkimi zatgcznikami, podpisane
czytelnie w wyznaczonym miejscu oraz zaparafowane na pozostatych stornach.
5) Kompletne dokumenty, ktére wptyng do Biura Projektu otrzymajg numer identyfikacyjny.
6) Formularz rekrutacyjny, zataczniki oraz Regulamin rekrutacji dostepne sa na stronie internetowej

www.tarnowskiegory.com.pl oraz w Biurze Projektu.

§5

Proces Rekrutaciji

1) Pracownicy Biura Projektu sprawdzajg ztozone zgtoszenia pod wzgledem formalnym f{j.:
a) czy zgtoszenie wptyneto w terminie okreslonym w §4 pkt 1;
b) czy zgtoszenie jest kompletne — wypetnione wszystkie pola formularza zgtoszeniowego wraz
z kompletem zatgcznikéw okreslonych w §4 pkt 2;
c) zgodnosci danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym i zatgcznikach z kryteriami
kwalifikacyjnymi § 3 pkt 1.
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2) Po zakonczeniu weryfikacji formalnej na stronach projektéw zamieszczona zostanie lista
zawierajgca numery identyfikacyjne zgtoszen zweryfikowanych pozytywnie.

3) Osoby, ktérych zgtoszenia zostaty zweryfikowane pozytywnie zostang zaproszone na rozmowe
kwalifikacyjna.

4) O kolejnosci rozmoéw kwalifikacyjnych w ramach rekrutacji, bedzie decydowata kolejnos¢ zgtoszen
do udziatu w programie.

5) Termin rozméw zostanie umieszczony na stronie www.tarnowskiegory.com.pl jednoczesnie

kazda z oséb zakwalifikowanych do rozmowy kwalifikacyjnej zostanie poinformowana o terminie

telefoniczne;j.

6) Po przeprowadzeniu rozméw kwalifikacyjnych wyboru uczestnikow do projektuj dokona Zespot
ds. rekrutacji w 4 osobowym sktadzie pod przewodnictwem Koordynatora Projektu.

7) Zespot przeprowadza ocene na podstawie:

a) danych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym;

b) wynikéw rozmoéw kwalifikacyjnych.

8) Ocena kandydatow przeprowadzona zostanie przez Zespot wedtug ponizszych kategorii:

a) pomyst na wlasng firme (max. 35 pkt) — w tym szczegodlnosci: pomyst na firme (5 pkt),
predyspozycje zawodowe - wyksztalcenie, doswiadczenie, umiejetnosci itp. (8 pkt),
motywacja do zatozenia dziatalnosci gospodarczej (8 pkt), przygotowanie do rozpoczecia
dziatalnosci (14 pkt);

b) przynaleznos¢ do grupy docelowej (max 20 pkt). — w tym: kobiet powracajacych na rynek
pracy po przerwie zwigzanej z urodzeniem i wychowaniem dzieci — 5 pkt, kobiet do 25 roku
zycia (w momencie przystapienia do projektu/ podpisania deklaracji uczestnictwa) — 5 pkt,
kobiet po 45 rokiem zycia (w momencie przystagpienia do projektu/ podpisania deklaracji
uczestnictwa) — 5 pkt, kobiet zamieszkujacych w gminach wiejskich, miejsko-wiejskich
lub sg mieszkankami miasta do 25 tys. mieszkancéw - 5 pkt.

9) Po podliczeniu uzyskanych przez kandydatéw punktéw Komisja stworzy liste rankingowg
uczestnikow.

10) Minimalna ilos¢ punktéw kwalifikujgca na liste rankingowg to 30 pkt. (w tym min. 20 pkt.
w | kat okreslonej w pkt 8a).

11) Do projektu zostanie zakwalifikowane 18 0sdb z listy rankingowej, ktére zdobyty najwiekszg ilos¢
punktéow z uwzglednieniem wskaznikdw okreslonych w § 3 pkt 2 a-d. Pozostate osoby zostang
wpisane na liste rezerwowa.

12) Wszystkie  osoby, ktére ziozyly zgltoszenie do projektu o wynikach rekrutacji zostang
poinformowane listownie.

13) Osoba zakwalifikowana do Projektu podpisuje deklaracje uczestnictwa w projekcie.

14) W przypadku rezygnac;ji lub skreslenia uczestnika z listy oséb zakwalifikowanych do Projektu jego
miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowe;j.

15) Projektodawca zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia procesu rekrutaciji.
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§6

Wsparcie szkoleniowo-doradcze

1) Wsparcie szkoleniowo-doradcze jest swiadczeniem nieodptatnym i realizowanym na podstawie
Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, zawieranych pomiedzy Projektodawcg
a Uczestnikiem Projektu.

2) Potwierdzeniem obecnosci na zajeciach szkoleniowo-doradczych jest wiasnoreczny podpis
Uczestnika Projektu na ,LiScie obecnosci”.

3) Zajecia beda odbywaty sie w nastepujacych grupach tematycznych:
a) podstawy prawne zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
b) planowanie biznesu;
¢) marketing w matej firmie;
d) finansowanie dziatalnosci gospodarcze;.

Szczegotowy zakres kazdego z blokéw tematycznych zostanie dopracowany po dokonaniu analizy

potrzeb szkoleniowo-doradczych w trakcie rozméw rekrutacyjnych.

4) Peiny cykl szkoleniowy obejmuje 48 godzin Ilekcyjnych oraz 4 godziny przeznaczone
na indywidualne doradztwo.

5) Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest do uczestnictwa w 80% zajec¢.

6) Po zakonczeniu szkolenia kazdy Uczestnik Projektu otrzyma certyfikat ukonczenia.

§7

Wsparcie finansowe (dotacja)

1) Warunkiem ubiegania sie o otrzymanie wsparcia finansowego jest ukonczenie modutu
szkoleniowo - doradczego. Przez ukohczenie modutu rozumie sie osiggniecie co najmniej 80 %
obecnosci na zajeciach.

2)  Minimum 10 Uczestnikow Projektu otrzyma wsparcie.

3) Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej przyznawane jest na podstawie
decyzji Komisji Oceny Wnioskéw.

4) Wsparcie przyznawane jest na podstawie wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwaj
przedsiebiorczosci.

5) Wsparcie finansowe w postaci przyznania srodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci realizowane
jest na podstawie Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego, ktéra zawierana jest pomiedzy
Uczestnikiem Projektu a Projektodawca.

6) Maksymalna wysokos¢ dotacji na rozpoczecie dziatalnosci wynosi 40 000,00 PLN co stanowi nie
wiecej niz 100 % kosztow kwalifikowanych. Uczestnik otrzymuje w formie zaliczek 85 %
wsparcia, natomiast po rozliczeniu projektu 15% wydatkow na koszty kwalifikowane zostanie
zwrocone w formie refundaciji.

7) Wysokos¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych potrzeb zwigzanych z planowang inwestycjg

i oceny Biznesplanu dokonanej przez Komisje Oceny Wnioskow.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

1)

2)

3)

4)

Umowa zawiera okreslong przez Projektodawce forme zabezpieczenia zwrotu przyznanych
Ssrodkéw na wypadek nie dotrzymania warunkéw umowy przez Uczestnika Projektu. Formami
zabezpieczenia moga byc¢: poreczenie lub weksel in blanco.

Pomoc de minimis stanowig s$rodki finansowe udzielone w postaci jednorazowej dotacji.
Uczestnik Projektu otrzymuje od Projektodawcy Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis
wraz z podpisaniem w/w umowy.

Wraz z podpisaniem umowy o ofrzymanie wsparcia finansowego Uczestnik zostaje
poinformowany przez Projektodawce o mozliwosci ztozenia wniosku o przyznanie wsparcia
pomostowego (podstawowego lub/i przedtuzonego).

Projektodawca zastrzega sobie jednak, ze wypftata jednorazowej dotacji inwestycyjnej nastgpi
dopiero w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel s$rodkdw od Instytucji
Posredniczacej Il stopnia i spetnieniu wszystkich warunkéw umowy przez Uczestnika Projektu.
Wsparcie na rozwdj przedsiebiorczosci moze sfinansowaé wydatki na rozwdj przedsiebiorczosci
ponoszone przez Uczestnika Projektu w zwigzku z uruchomieniem dziatalnosci gospodarcze;.
Wydatki na rozwdj przedsiebiorczo$ci to takie, ktére sg wydatkami kluczowymi i niezbednymi
w procesie uruchamiania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez Uczestnika Projektu.
Wydatkowanie srodkéw odbywa sie w oparciu o Harmonogram rzeczowo-finansowy wydatkow
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktéry powinien zaktadaé zakonczenie
wydatkowania srodkéw w poczatkowym okresie funkcjonowania przedsiebiorstwa. Dodatkowy
termin wydatkowania $rodkéw wraz ze szczegotowymi warunkami oraz zasadami otrzymania
i rozliczania przekazywanych $rodkéw na rozwdj przedsiebiorczosci okreslone sg w Umowie

na otrzymanie wsparcia finansowego.

§8

Wsparcie pomostowe

Srodki finansowe w ramach wsparcia pomostowego sg udzielane w formie comiesiecznych
transz dotacji w wysokosci nie wiekszej niz 1 000,00 PLN.

Kwota wsparcia pomostowego ma utatwi¢ poczatkujgcemu przedsiebiorcy pokrycie
obligatoryjnych optat, ponoszonych przez przedsigbiorce, niezaleznie od poziomu przychodéw
(w szczegdlnosci w postaci sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne
oraz fundusze pozaubezpieczeniowe dla przedsiebiorcy niezatrudniajgcego pracownikow
oraz pokrycie innych obligatoryjnych wydatkéw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza).
Wsparcie pomostowe jest przyznawane na podstawie ziozonego do Projektodawcy przez
Uczestnika Projektu wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego oraz realizowane zgodnie
z warunkami okreslonymi w Umowie o przyznanie wsparcia pomostowego.

Podstawowe wsparcie pomostowe udzielane jest na okres 6 miesiecy liczony od dnia

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.
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5) W uzasadnionych przypadkach wsparcie pomostowe moze zosta¢ przedituzone na wniosek
Uczestnika Projektu nie dtuzej niz do 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
gdy:

a) dziatalnos$¢ przynosi straty, ktére mogg doprowadzi¢ do likwidacji firmy;
b) w trakcie prowadzenia dziatalnosci pojawity sie nieprzewidywalne okolicznosci, ktére moga
doprowadzi¢ do likwidacji firmy.

6) Zasady udzielania przedtuzonego wsparcia pomostowego okresla Umowa o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

7) Srodki finansowe udzielone w postaci wsparcia pomostowego stanowig pomoc de minimis.
Uczestnik Projektu otrzymuje od Projektodawcy Zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis
wraz z podpisaniem w/w umowy lub/i aneksu.

8) Projektodawca zastrzega sobie jednak, ze wyptata wsparcia pomostowego nastgpi dopiero
w momencie otrzymania przeznaczonych na ten cel $rodkéw od Instytucji Posredniczacej

Il stopnia i spetnieniu wszystkich warunkéw umowy przez Uczestnika Projektu.

§9

Prawa i obowiazki Uczestnika Projektu

1) Uczestnik Projektu ma prawo do:
1. otrzymania materiatéw szkoleniowych;
2. otrzymania certyfikatu ukonczenia szkolenia;
3. otrzymania zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis.
2) Uczestnik Projektu jest zobowigzany do:
a) uczestniczenia w szkoleniu i korzystania z ustug doradczych;
b) potwierdzania obecnosci na zajeciach w czasie szkolenia;
c) wypetniania arkuszy oceny szkolen — ankiet dla celéw ewaluacji Projektu;
d) niezwtocznego powiadomienia Projektodawcy o zarejestrowaniu dziatalnosci gospodarczej
tj. w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od momentu rejestracji;
e) udostepnia danych niezbednych do monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu;
f) zlozenia niezwiocznie pisemnego o$wiadczenia w przypadku rezygnacji z uczestnictwa.
3) Uczestnik jest zobowigzany do uczestniczenia w zajeciach szkoleniowo-doradczych w wymiarze
co najmniej 80% czasu przewidzianego programem zajec.
4) Warunkiem otrzymania certyfikatu ukonczenia szkolenia jest obecnos¢ na zajeciach w wymiarze
okreslonym w ust. 3).
5) Uczestnik zostaje skredlony z listy uczestnikdw projektu w przypadku zaistnienia co najmniej
jednej z nastepujacych okolicznosci:
a) przekroczenie dozwolonego limitu nieobecnosci;

b) zlozenie pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z uczestnictwa w projekcie.
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6)

7)

8)

1)

2)

3)

4)

5)

Uczestnik moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow projektu w przypadku naruszenia
postanowieh niniejszego Regulaminu, umoéw dotyczacych poszczegdlnych form wsparcia
lub zasad wspoétzycia spotecznego.

Uczestnik Projektu jest zobowigzany do utrzymania rozpoczetej dziatalnosci przez okres
co najmniej 12 miesiecy od momentu zarejestrowania dziatalnosci.

W przypadku nie dotrzymania terminu Uczestnik Projektu zobowigzany jest do zwrotu
przyznanych Srodkéw wraz z naleznymi odsetkami jak za zalegtosci podatkowe liczonymi

od momentu zawarcia umowy o przekazanie wsparcia finansowego.

§10

Postanowienia koncowe

Regulamin moze ulec zmianie w sytuacji zmiany Wytycznych lub dokumentéw programowych.
Zmiana Regulaminu odbywa sie poprzez jego publikacie na stronie internetowej

www.tarnowskiegory.com.pl.

Projektodawca zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania
umowy o dofinansowanie z WUP.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1) i 2) Uczestnikom Projektu nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Projektodawcy.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz przepisy prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczacego Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Niniejszy Regulamin wchodzi zycie z dniem 23.11.2009 r. i obowigzuje do kohca realizacji

projektu.

Miejscowos¢, data czytelny podpis
Uczestnika Projektu
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